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FUNDACAO EDUCACIONAL DE CARATINGA - FUNEC

EDITAL N°06/2010

Dispde sobre a abertura de inscricdes
ao Processo Seletivo para a funcdo de
Auxiliar de Cozinha e Auxiliar de
Laboratorio, para atuar na Unidade
Académica Il Centro do Universitario
de Caratinga — UNEC.

A Fundacao Educacional de Caratinga - FUNECpessoa juridica de direito privado, através da
Diretoria Executiva, faz saber a todos os inteskssaque estao abertas as inscricdes ao Procelstivde
para admissao na funcdo de Auxiliar de Cozinha xilidu de Laboratdrio, regida pela Consolidacdo das
Leis do Trabalho — CLT, nos termos e condicOesgmtes neste Edital, conforme se especifica abaixo:

1. DA VAGA E DAS CONDICOES DE TRABALHO

1.1- * O processo corresponde a 01(uma) vaga pargaéude Auxiliar de Cozinha, visando a atuar na
cozinha da Unidade Académica Il do Centro Univargitde Caratinga — UNEC, nos turno vespertino e
noturno.

* O processo corresponde a 01 (uma) vaga pduacio de Auxiliar de Laboratério de Biologia,
visando atuar na Unidade Académica Il do Centrivésaitario de Caratinga - UNEC.

1.2- O candidato selecionado sera aproveitado de aamth a necessidade da Fundacdo Educacional de
Caratinga, no setor respectivo, para atuacao profial.

1.34% das vagas serdo reservadas a portadores deidades especiais.

2. DA REMUNERACAO E DO REGIME DE TRABALHO

2.1 — Remuneracdes para as referidas funcdes, engiree de trabalho de 44 horas semanais:

. Auxiliar de Cozinha
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Remuneragéo inicial: R$510,00 (quinhentos e dez risa + produtividade
* Auxiliar de Laboratorio

Remuneragéo inicial: R$667,00 (seiscentos e sessemtsete reais) + produtividade

2.2 - Fica reservado a Instituicdo o direito de atterdistribuir a jornada semanal, em horario irdegrom
expediente corrido ou regime de escala, consoamcessidade do servico, de acordo com a legislacdo
vigente.

3. DOS REQUISITOS PARA A INSCRICAO

3.1- As inscrigbes poderdo ser feitas mediante aengfemento de ficha de inscricdo, anexa a estalEdit
em envelope lacrado, enderecado a Fundacao Ednabde Caratinga — FUNEC, Unidade Académica |,
aos cuidados do Setor de Recrutamento e Seleg@oa pavenida Moacyr de Mattos, 87, Centro — Cagatin
— MG, CEP: 35.300-047.

3.2 - As comprovacgOes de escolaridade e experiénciar@ievser apresentadas através de documentos
originais 0os quais deverao ser anexados a ficlirasdacao, bem como e-mail e telefone.

3.3 —Preencher ficha de inscricdo anexa, e juntar Xdexocumentos descritos na ficha de inscricdo e o
comprovante de recolhimento de depdésito da insgrigdgavel a Fundacdo Educacional de Caratingg jun
ao Banco do Brasil, agéncia 01775, Conta Corresti8-8, no valor de R$ 20,00 (vinte reais).

3.4- As inscricbes poderéo ser feitas até ol@i®8/2010.

3.5 -Poderéao inscrever-se os candidatos que preenclosregaguintes requisitos:

e Auxiliar de Cozinha

e 1° Grau completo;

» Experiéncia comprovada na area de no minimo 06)(seises;
» Carta de Apresentacdo de empresas onde ja trabalhou

» Ter bom relacionamento interpessoal.

e Auxiliar de Laboratorio

e 2° Grau completo;
» Experiéncia comprovada na area de, no minimo, €l6) (seses;
» Carta de Apresentacao de empresas onde ja trabalhou
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» Experiéncia em preparo de solucdes;

e Conhecimento de vidrarias;
* Manuseio de microscopio;

4 — DO PROCESSO SELETIVO
4.1- O Processo Seletivo obedecera as seguintesetapa

Primeira — Recrutamento Externo/Analise da ficha denscricao

Data: 20/08/2010.

OBS.: O resultado dos candidatos classificados para @angdagetapa sera divulgado no dia
20/08/2010, apos as 18:00h, na portaria do Unidadeémica | e no site www.unec.edu.br

Segunda — Teste de Perfil Profissiografico e Testespecifico(conforme exigéncias do
item 3.5)

Data: 23/08/2010

Horéario: 08:00

Local: Campus | da UNEC — Avenida Moacyr de Mattos, 8ht@® — Caratinga.

OBS.: O resultado dos candidatos classificados paracaite etapa sera divulgado no dia
25/08/2010, apos as 18:00h, na portaria do Unidadeémica | e no site www.unec.edu.br

Terceira — Teste pratico para Auxiliar de Laboratério/Entrevista Dirigida para Auxiliar

de Cozinha e Auxiliar de laboratorio.

Data: 26/08/2010

Horério: 08:30

Local: Campus | da UNEC — Rua Niterdi, s/n, Bairro daagas — Unidade Académica Il —
Caratinga.

OBS.: O resultado final serd divulgado no dia 28/08/204/%6s as 18:00h, na portaria do
Unidade Académica | e no site www.unec.edu.br

4.2 - Caso seja convocado para entrevista, o candd#atera comparecer, no dia e local marcados, em que
se exigirao:

1. Documento oficial de identificacdo, com foto.

2. Comprovantes de escolaridade.

3. Comprovantes de experiéncia profissional, de acoodo o perfil exigido no edital, através de
registro na CTPS ou declaracdo do empregador, icora feconhecida.
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4.3 - Serda eliminado do Processo Seletivo o candidato gpr qualquer motivo, faltar a qualquer uma das
etapas da selecdo ou deixar de apresentar qualosielocumentos solicitados.

5 — INFORMACOES GERAIS
5.1 — Descri¢ao da fungao:

* Auxiliar de Cozinha

- Organizar e supervisionar servicos de cozinha etéidyarestaurantes, hospitais, residéncias, cantnautros
locais de refeigbes;

- Planejar cardapios, elaborar o pré-preparo;

- Preparar e finalizar os alimentos, observando noétdd coccao e padrbes de qualidade dos alimentos;

- Ajudar na limpeza e manutencéo do local de trabalho

o Auxiliar de Laboratério

- Planejar o trabalho de apoio do laboratério;

- Preparar vidrarias e materiais similares;

- Preparar solucdes e equipamentos de medicdo ®grsanalisam amostras de insumos e matérias-primas
- Organizar o trabalho conforme normas de seguraagale ocupacional e preservacdo ambiental.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1- A inscricdo implica aceitacdo, por parte do ¢édai, de todos os principios, normas e condi¢des d
Processo Seletivo estabelecidos no presente Edital.

6.2- O candidato que, no ato de inscricdo, prestaade;ao falsa, inexata, ou apresentar documento
adulterado ou inveridico, tera sua inscricdo caazlsendo anulados todos os atos dela decorrbatas,
como noticiado a autoridade competente para apudasfatos delituosos.

6.3- O presente Processo Seletivo tera validade dei§) (neses, podendo ser prorrogado, por iguadgmeri
a critério da FUNEC.

6.4- O aprovado sera convocado conforme as necessidadFUNEC, que se resguarda o direito de ndo
chamar os aprovados para assumirem a funcao.

6.5 - A aprovacdo no Processo Seletivo gera para didatio tdo-somente uma expectativa de direito a
admissao, ndo obrigando a FUNEC a proceder a tagdi@ que estard sempre condicionada a verificagdo
de qualquer pendéncia legal ou administrativa dalidato, as disponibilidades orcamentéarias (artd45
Resolucdo PR-PAF/003-04) e ao juizo de conveniéac@portunidade, que podera ser proferido pela
Diretoria Executiva ou 6rgao delegado.
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6.6 - O profissional selecionado devera participarodi® o Programa de Treinamento oferecido pela
FUNEC, quando for convocado.

6.7 -Os pedidos de recurso, quanto aos resultadosodedo Seletivo, dirigidos a Diretoria Executiva da
FUNEC, deverao ser protocolados na FUNEC, no plazd (dois) dias Uteis da publicacéo do ato
guestionado, cuja resposta dar-se-a também no maEso.

6.8 -Caso nédo haja candidato aprovado, ou preenchinderttadas as vagas, a Diretoria Executiva da
FUNEC fara publicar novo Edital visando ao preemanito das vagas em aberto.

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1- As questdes que surgirem e que ndo tenham spiessamente previstas no presente Edital seréo
resolvidas pela Diretoria Executiva da FUNEC.

7.2 Para outras informagdes, entrar em contato péfone (33) 3329-4536, no Departamento de
Recrutamento e Selec¢éo, ou pelo e-m@ifutamento@funec.br .

Caratinga, 19 de julho de 2010

Prof. MSc. Antbnio Fonseca da Silva
Diretor executivo
Fundacéo Educacional de Caratinga - FUNEC
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Ficha de Inscricao Edital 06/2010

| — DADOS PESSOAIS

Nome Completo:

Endereco: Foto 3 x 4
Bairro: Cidade: Estado:

CEP:
Telefone Residencial: Telefone Celular: E-mail:

Sexo: Data de Nascimento: Estado Civil: Naturalidade: Nacionalidade:
CPF: Titulo de Eleitor - Secdo Documento de Tdentidade: Org&o de Expedicao/UF: Data:
Certificado de Reservista: Nome do Pai: Nome da M&e:
Graduacéo Certificado
Curso: 1° Grau Conclusao: Escola /Localidade: Registro/N°® Data
Curso: 2° Grau ou Técnico Conclusao: Escola/Localidade: Registro/N° Data
Curso de Graduacao: Concluséao: Faculdade/Localidade Registro/N°® Data
Graduacéo

Curso: Conclusao: Escola /Localidade: Tnicio Término
Curso: Conclusao: Escola/Localidade: Tnicio Término
Curso: Conclusao: Faculdade/Localidade Tnicio Término

IV Experiéncia Profissional
Empresa 1: Telefone:
enderego: Cidade: UF:
Dara da admisséo: Data da Demisséo: Motivo da Demissédo
Funcéo: Gerente/Contato:

Fone: 33 3329 4536
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Empresa 2: Telefone:
enderego: Cidade: UF:
Dara da admisséo: Data da Demisséo: Motivo da Demisséo
Funcéo: Gerente/Contato:
Empresa 3: Telefone:
enderego: Cidade: UF:
Dara da admisséo: Data da Demisséo: Motivo da Demisséo
Funcéo: Gerente/Contato:
Pesquisa
Tem algum parente que trabalha na FUNEC? | sim| | N& | | Marque comum X sua resposta

Qual o Grau de Parentesco?

Tem preferéncia por determinado tipo de trabalho? Bscreva sua preferéncia.

Tem preferéncia por determinado horario de trabalh® Descreva sua preferéncia.

Referéncias

Nome: Telefone:

Celular:

Nome: Telefone:

Celular:

Nome: Telefone:

Celular:

Celular:

Favor informar como ficou sabendo do Processo selet ivo da FUNEC:

Declaro que as informag8es aqui prestadas sdo expre  ssd@o da verdade, e comprometo-me a apresentar os co  mprovantes quando solicitados.

Data: Assinatura:
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